
  ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH HÀ TĨNH 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 

VIỆT - ĐỨC   

 

Số:         /QĐ-CĐKTVĐ 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc 
 
  

Hà Tĩnh, ngày 16 tháng 03 năm 2026 

 

QUYẾT ĐỊNH 
Về việc ban hành các quy trình bảo đảm chất lượng của Trường Cao đẳng  

Kỹ thuật Việt - Đức Hà Tĩnh năm 2026  

 

HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG  CAO ĐẲNG KỸ THUẬT VIỆT - ĐỨC HÀ TĨNH 
 

Căn cứ Thông tư số 28/2017/TT-BLĐTBXH ngày 15/12/2017 của Bộ Lao động 

- Thương binh và Xã hội Quy định hệ thống bảo đảm chất lượng của cơ sở giáo dục 

nghề nghiệp;  

Căn cứ Quyết định số 1871/QĐ-BLĐTB&XH ngày 31 tháng 12 năm 2007 của 

Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội về việc thành lập Trường Cao  đẳng nghề 

Việt - Đức Hà Tĩnh; Quyết định số 1471/QĐ-LĐTBXH ngày 15 tháng 09 năm 2017 

của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội về việc đổi tên Trường Cao đẳng nghề 

Việt - Đức Hà Tĩnh thành Trường Cao đẳng Kỹ thuật Việt - Đức Hà Tĩnh; 

Căn cứ Quyết định số 638/QĐ-CĐKTVĐ ngày 27/10/2025 của Trường Cao đẳng 

Kỹ thuật Việt - Đức Hà Tĩnh về việc ban hành Quy chế tổ chức hoạt động của Trường 

Cao đẳng Kỹ thuật Việt - Đức Hà Tĩnh; 

Căn cứ kết quả thẩm định quy trình bảo đảm chất lượng của các Tổ thẩm định 

quy trình bảo đảm chất lượng; 

Xét đề nghị của Ban bảo đảm chất lượng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Việt - Đức 

Hà Tĩnh. 

QUYẾT ĐỊNH: 

Điều 1. Ban hành 60 quy trình quản lý bảo đảm chất lượng tại Trường Cao 

đẳng Kỹ thuật Việt - Đức Hà Tĩnh, phù hợp với quy định tại Thông tư số 28/2017/TT-

BLĐTBXH của Bộ Lao động - Thương binh và Xã hội đối với các lĩnh vực hoạt động 

của Trường (có danh sách quy trình kèm theo). 

Điều 2. Quyết định có hiệu lực từ ngày ký. 

Điều 3. Giao Trưởng các đơn vị thuộc Trường giám sát vận hành hệ thống đảm 

bảo chất lượng tại đơn vị phụ trách. 

Điều 4: Ban Bảo đảm chất lượng, Trưởng phòng QLĐT & ĐBCL, Trưởng các 

đơn vị và toàn thể cán bộ, giáo viên, HSSV thuộc Trường Cao đẳng Kỹ thuật Việt - 

Đức Hà Tĩnh chịu trách nhiệm thi hành Quyết định này./. 
 

Nơi nhận:  
- Ban Giám Hiệu;  
- Toàn thể CB, GV; 

- Lưu VT, QLĐT&ĐBCL. 

PHÓ HIỆU TRƯỞNG 

PHỤ TRÁCH  

 

 

 

ThS. Cao Xuân Phú 



UBND TỈNH HÀ TĨNH 

TRƯỜNG CAO ĐẲNG KỸ THUẬT 

VIỆT - ĐỨC  

 

CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

Độc lập - Tự do - Hạnh Phúc 

 

DANH SÁCH  

Quy trình quản lý chất lượng của Trường Cao đẳng Kỹ thuật  

Việt - Đức Hà Tĩnh năm 2026 

 

(Ban hành kèm theo Quyết định số:        /QĐ-CĐKTVĐ ngày 16/03/2026 của Hiệu 

trưởng Trường Cao đẳng Kỹ thuật Việt - Đức Hà Tĩnh) 
 

TT TÊN QUY TRÌNH 
MÃ 

QT 

ĐƠN VỊ THỰC 

HIỆN 

NGƯỜI SOẠN 

THẢO/CHỈNH SỬA 

GHI 

CHÚ 

I Quy trình chỉnh sửa 

1 
Quy trình xây dựng mục 

tiêu, nhiệm vụ hằng năm  
QT.01 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Tiến Hùng  

2 
Quy trình tự đánh giá chất 

lượng 
QT.02 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Tiến Hùng  

3 
Quy trình cải tiến hệ 

thống đảm bảo chất lượng 
QT.03 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Tiến Hùng  

4 

Quy trình khảo sát doanh 

nghiệp, đơn vị sử dụng 

lao động 

QT.04 TTĐTBD&GTVL Phạm Thanh Huyên  

5 
Quy trình mở mã nghề 

đào tạo 
QT.05 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Tiến Hùng   

6 
Quy trình thực hiện tiến 

độ đào tạo 
QT.06 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Quốc Cao   

7 

Quy trình xây dựng và 

chỉnh sửa chương trình 

đào tạo 

QT.07 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Thị Thuỳ Trang  

8 

Quy trình biên soạn, 

chỉnh sửa và lựa chọn 

giáo trình đào tạo 

QT.08 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Thị Thuỳ Trang  

9 Quy trình dự giờ QT.09 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Thiều Đăng Ánh  

10 
Quy trình kiểm tra hoạt 

động đào tạo 
QT.10 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Trần Thị Hạnh  

11 
Quy trình xác nhận văn 

bằng - chứng chỉ 
QT.11 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 

Trần Thành Đồng 

Nguyễn Thị Mỹ Trang 
 

12 
Quy trình đánh giá kết 

quả rèn luyện của HSSV 
QT.12 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 

Trần Thành Đồng 

Nguyễn Thị Mỹ Trang 
 

13 
Quy trình quản lý thư 

viện 
QT.13 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Trần Thị Anh   

14 Quy trình xét khen QT.14 Phòng Trần Thành Đồng   



TT TÊN QUY TRÌNH 
MÃ 

QT 

ĐƠN VỊ THỰC 

HIỆN 

NGƯỜI SOẠN 

THẢO/CHỈNH SỬA 

GHI 

CHÚ 

thưởng học sinh - sinh 

viên 

QLĐT&ĐBCL Nguyễn Thị Mỹ Trang 

15 
Quy trình xét kỷ luật học 

sinh - sinh viên 
QT.15 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 

Trần Thành Đồng 

Nguyễn Thị Mỹ Trang 
  

16 

Quy trình triển khai đề tài 

nghiên cứu khoa học, 

sáng kiến kinh nghiệm và 

sáng kiến cải tiến kỹ thuật 

cấp trường 

QT.16 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Trần Thành Đồng   

17 
Quy trình triển khai hoạt 

động hợp tác quốc tế 
QT.17 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Thị Thuỳ Trang  

18 

Quy trình nghiệm thu đề 

tài nghiên cứu khoa học, 

sáng kiến kinh nghiệm, 

sáng kiến cải tiến kỹ thuật 

cấp trường 

QT.18 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Trần Thành Đồng  

19 
Quy trình khảo sát ý kiến 

HSSV 
QT.19 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Thị Phương Nam  

20 Quy trình Thi tốt nghiệp QT.20 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Trần Thị Hạnh   

21 
Quy trình thi kết thúc 

môn học/mô đun 
QT.21 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Đào Thị Thanh Huyền   

22 
Quy trình khảo sát giáo 

viên, cán bộ quản lý 
QT.22 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Thị Phương Nam   

23 Quy trình thu học phí QT.23 Phòng HC-TH Thái Thị Thu Lan   

24 
Quy trình thanh/quyết 

toán 
QT.24 Phòng HC-TH 

Phan Thị Hồng Thơm 

Trần Thị Xuân Hương 
  

25 
Quy trình cấp phát vật tư, 

nguyên, nhiên vật liệu 
QT.25 Phòng HC-TH Trần Thị Xuân Hương  

26 
Quy trình kiểm kê tài sản, 

thiết bị  
QT.26 Phòng HC-TH Trần Thị Xuân Hương  

27 
Quy trình sửa chữa tài 

sản, thiết bị 
QT.27 Phòng HC-TH 

Ngô Thị Phương Thảo 

Bùi Thị Biên Thuỳ 
 

28 
Quy trình tư vấn, giới 

thiệu việc làm 
QT.28 TTĐTBD&GTVL Phạm Thanh Huyên  

29 Quy trình khảo sát lần vết QT.29 TTĐTBD&GTVL Phạm Thanh Huyên  

30 
Quy trình tuyển dụng 

nhân sự 
QT.30 Phòng HC-TH 

Phạm Thị Bích Ngọc 

Trịnh Thị Thuý Hà 
 

31 

Quy trình đánh giá cán 

bộ, giáo viên-giảng viên, 

nhân viên 

QT.31 Phòng HC-TH 
Trịnh Thị Thuý Hà 

Lương Lê Khánh Chi 
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32 

Quy trình xét khen 

thưởng cán bộ, giáo viên-

giảng viên, nhân viên 

QT.32 Phòng HC-TH 
Trịnh Thị Thuý Hà 

Lương Lê Khánh Chi 

  

  

33 

Quy trình xét kỷ luật cán 

bộ, giáo viên-giảng viên, 

nhân viên 

QT.33 Phòng HC-TH 
Trịnh Thị Thuý Hà 

Lương Lê Khánh Chi 
 

34 

Quy trình giải quyết chế 

độ - chính sách cho cán 

bộ, giáo viên-giảng viên, 

nhân viên 

QT.34 Phòng HC-TH 
Trịnh Thị Thuý Hà 

Lương Lê Khánh Chi 
 

35 Quy trình xét nâng lương QT.35 Phòng HC-TH Trịnh Thị Thuý Hà  

36 

Quy trình bổ nhiệm chức 

vụ trưởng phòng, phó 

trưởng phòng và tương 

đương 

QT.36 Phòng HC-TH 
Phạm Thị Bích Ngọc 

Trịnh Thị Thuý Hà 
 

37 
Quy trình quy hoạch cán 

bộ 
QT.37 Phòng HC-TH 

Phạm Thị Bích Ngọc 

Trịnh Thị Thuý Hà 
 

38 
Quy trình mời giáo viên 

thỉnh giảng  
QT.38 Khoa CN TT-KT Nguyễn Hải Bình  

39 
Quy trình lễ tân, khánh 

tiết 
QT.41 Phòng HC-TH  Lê Thị Lan  

40 

Quy trình quản lý hồ sơ 

cán bộ, giáo viên, nhân 

viên 

QT.42 Phòng HC-TH Lương Lê Khánh Chi  

41 Quy trình xét học bổng QT.46 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Trần Thành Đồng  

42 
Quy trình giải quyết yêu 

cầu của HSSV 
QT.47 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Nguyễn Tiến Hùng  

43 
Quy trình cấp thẻ cho 

HSSV 
QT.49 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Nguyễn Tiến Hùng  

44 

Quy trình thanh toán vượt 

giờ cho cán bộ, giảng 

viên. 

QT.50 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Nguyễn Quốc Cao  

45 
Quy trình xây dựng tiến 

độ đào tạo 
QT.52 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Nguyễn Quốc Cao  

46 
Quy trình xây dựng kế 

hoạch năm học 
QT.53 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Nguyễn Quốc Cao  

47 
Quy trình xét, công nhận 

tốt nghiệp  
QT.54 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Trần Thị Hạnh  

48 
Quy trình tổ chức hội 

giảng cấp trường 
QT.55 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Thiều Đăng Ánh  



TT TÊN QUY TRÌNH 
MÃ 

QT 

ĐƠN VỊ THỰC 

HIỆN 

NGƯỜI SOẠN 

THẢO/CHỈNH SỬA 

GHI 

CHÚ 

49 
Quy trình thực tập, thực tế 

đối với giáo viên 
QT.57 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
 Nguyễn Tiến Hùng  

50 
Quy trình quản lý văn bản 

đi 
QT.59 Phòng HC-TH  Bùi Thị Lan Anh  

51 
Quy trình quản lý văn bản 

đến 
QT.60 Phòng HC-TH Bùi Thị Lan Anh  

52 
Quy trình thanh quyết 

toán vật tư thực hành 
QT.61 Phòng HC-TH Trần Thị Xuân Hương  

53 
Quy trình quản lý về đầu 

tư/mua sắm 
QT.62 Phòng HC-TH Ngô Thị Phương Thảo  

II Quy trình soạn thảo bổ sung 

54 
Quy trình bảo lưu kết quả 

học tập  
QT.39 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Tiến Hùng  

 

55 

Quy trình cập nhật hồ sơ 

giảng dạy lên phần mềm 

quản lý đào tạo 

 

QT.40 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Quốc Cao  

56 
Quy trình xuất bản tin bài 

truyền thông 
QT.43 

Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Nguyễn Thị Thuỳ Trang  

 

 

57 

Quy trình làm thủ tục di 

chuyển nghĩa vụ quân sự 

cho học sinh, sinh viên từ 

địa phương đến trường 

Cao đẳng Kỹ thuật Việt - 

Đức Hà Tĩnh 

QT.44 
Phòng 

QLĐT&ĐBCL 
Trần Thành Đồng  

58 
Quy trình làm hồ sơ miễn, 

giảm cấp bù học phí 

 

QT.45 
Phòng HC-TH Ngô Thị Phương Thảo  

59 
Quy trình thanh toán tiền 

làm thêm giờ 

 

QT.48 
Phòng HC-TH Phan Thị Hồng Thơm  

60 
Quy trình thanh lý tài sản 

cố định 

 

QT.51 
Phòng HC-TH Trần Thị Xuân Hương  

(Danh sách này có 60 quy trình) 
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